
 
 

 
 

Advanced Microsoft EXCEL  
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                    
 

โปรแกรม Microsoft  Excel  นับว่าเป็นโปรแกรมสามัญประจ าเครื่องทีม่ปีระโยชน์มากมาย มคีวามสามารถรอบ
ดา้น น าไปประยุกตใ์ชง้านไดอ้ย่างหลากหลาย หากใชไ้ดอ้ย่างคล่องแคลว่ จะชว่ยใหก้ารท างานง่ายขึน้ สะดวก 
และรวดเร็ว  หลักสูตรน้ี มุ่งใหค้ าแนะน าและฝึกปฏิบัตใิหก้ลุ่มผูเ้ขา้ร่วมอบรมไดท้ราบและเขา้ใจวธิีการใช ้
เครือ่งมอืและสตูรต่างๆ ในโปรแกรม Microsoft  Excel  ในขัน้ Advanced ต่อยอดจากการฝึกอบรมในหลักสูตร
กอ่นหนา้ เพือ่ใหส้ามารถน าไปสูก่ารท างานจรงิทีม่ปีระสทิธภิาพมากยิง่ขึน้     
    

 

 
 

วตัถปุระสงค ์: หลกัสตูรนี ้มุง่หมายใหผู้เ้ขา้รบัการเรยีนรู.้.. 

+  มคีวามรูค้วามเขา้ใจเกีย่วกับเครือ่งมอืและสตูรตา่งๆ ของโปรแกรม Microsoft Excel  ในขัน้ Advanced 

+  ฝึกทักษะการใชเ้ครือ่งมอืและสตูรของโปรแกรม Microsoft Excel ในขัน้ Advanced      

+  สามารถน าเอาเทคนคิการใชเ้ครือ่งมอืและสตูรของโปรแกรม Microsoft Excel ในขัน้ Advanced ทีไ่ดเ้รยีนรู ้

    ไปใชเ้พือ่เพิม่ประสทิธภิาพการใชโ้ปรแกรมในการท างานปัจจุบัน  
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หวัขอ้เรยีนรู ้: 

 

เวลา    กจิกรรมการเรยีนรู ้

08.30 – 09.00 น.  ลงทะเบยีน 

09.00 – 12.00 น.  1. การสรา้งสตูรและฟงักช์ ัน่ในระดบัสงู   

 
- ทบทวนการสรา้งสตูรและฟังกช์ัน่บน Excel 
- การประยกุตใ์ชฟั้งกช์ัน่ SUMIF(S), COUNTIF(S), COUNTA 
- การประยกุตใ์ชฟั้งกช์ัน่ AND, OR, NOT เพือ่เปรยีบเทยีบเงือ่นไข 
- การซอ้นฟังกช์ัน่, การใชฟั้งกช์ัน่ VLOOKUP และ HLOOKUP ซอ้น IF 
- การประยกุตใ์ชฟัังกช์ัน่ INDEX, MATCH, OFFSET และ TRANSPOSE 
- แนะน าการ Format และการสรา้งสตูรค านวณทางดา้นวนัและเวลาไดอ้ยา่ง

ถกูตอ้ง  (NOW, TODAY, DATE, TIME, DATEDIF, YEAR, MONTH, 
DAY, WEEKDAY, HOUR, MINUTE, SECOND)  

 
12.00 – 13.00 น.  พกัรบัประทานอาหารกลางวนั  
 
13.00 – 17.00 น.           2. การใชเ้ครือ่งมอืท างานกบัฐานขอ้มลูบน Excel 
 

- แนะน าเครือ่งมอืการท างานกับฐานขอ้มลูบน Excel                                          
(Database Management Tools) 

- การใช ้Auto Filter เพือ่คน้หาขอ้มลูและกรองขอ้มลู 
- การใช ้Advanced Filter เพือ่จัดการกับขอ้จ ากัดของ Auto Filter 
- การ Sort แบบ Single-Field, Multi-Field และ Special-Field 

 
3. การใชเ้ครือ่งมอืตรวจสอบขอ้มลูบน Excel 
 
- การสรา้ง Data Validation เพือ่ป้องกันขอ้มลูทีผ่ดิพลาดเขา้สู ่                              

ระบบขอ้มลูบน Excel 
- การสรา้ง Data Validation เพือ่แสดงขอ้มลูในเซลลแ์บบ List Item                           

ชว่ยใหใ้ชข้อ้มลูไดง่้ายยิง่ขึน้ 
- การใช ้Text to Columns เพือ่แบง่ขอ้มลูเป็นหลายๆ Column แบบ

อัตโนมตั ิ
 

4. การใชเ้ครือ่งมอืจดัรปูแบบขอ้มลูตามเงือ่นไขทีก่ าหนด (Conditional 
Formatting) 

- เรยีนรูก้ารจัดรูปแบบของขอ้มลูตามเงือ่นไขทีก่ าหนดขัน้พืน้ฐาน (Basic 
Conditional Formatting) 

- เรยีนรูก้ารจัดรูปแบบของขอ้มลูตามเงือ่นไขทีก่ าหนดขัน้ซบัซอ้น 
(Advanced Conditional Formatting) 
 

5. การใชเ้ครือ่งมอืวเิคราะหข์อ้มลู (What-If Analysis) ดว้ย Data Table 

- เครือ่งมอืวเิคราะหข์อ้มลูดว้ย Data Table 
- เทคนิคการหาค่าผลลัพธ์ที่ตอ้งการแบบอัตโนมัตดิว้ยเครื่องมือวเิคราะห์

ขอ้มลู Goal Seek 
- การสรา้งแผน่งานพยากรณ์ ( Forecast Sheet)                                                

ส าหรับคาดการณ์มลูคา่ตัวเลขในอนาคต  
 

6. การวเิคราะหข์อ้มลูดว้ย PivotTable และ PivotChart 
- การใชเ้ครือ่งมอื Relationship ส าหรับสรา้งความเชือ่มโยงในการสรุป 

Pivot Table ของขอ้มลูทีม่าจากหลายๆ Sheet  
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รปูแบบการเรยีนรู ้: 

+  บรรยายแบบกระชบัและการฝึกปฏบิัตกิาร (Mini-Lecture and Workshops)  
+  การถาม-ตอบ (Question & Answer) 
+  วทิยากรใหค้ าแนะน า (Practices with Recommendation) 
 
 

วนัจดัฝึกอบรม :  

ระยะเวลา 1 วัน ตามวันทีบ่รษัิทก าหนด    
 

ระยะเวลา :  

ระหวา่งเวลา 09.00 – 17.00 น.   
 

กลุม่เป้าหมาย :   

พนักงานจากทกุสายงานทีก่ าหนด    

**ผูเ้รยีนทกุคนจะตอ้งน าคอมพวิเตอร/์โนตบคุ มาดว้ยเพือ่ฝึกปฏบิตัจิรงิ 

 

วทิยากร :   

  

ปรญิญาโท การบรหิารธรุกจิ (MBA สาขาการจัดการ)   

ปรญิญาตร ีวทิยาศาสตรป์ระยกุต ์(เทคโนโลยอีตุสาหกรรม)                                                            
สถาบันเทคโนโลยพีระจอมเกลา้พระนครเหนือ 

ทีป่รกึษาดา้นการพัฒนาระบบงานคณุภาพ และผูต้รวจประเมนิระบบมาตรฐานคณุภาพ 

วทิยากรผูเ้ชีย่วชาญในการใชโ้ปรแกรม Microsoft Office  

เพือ่การเพิม่ประสทิธภิาพการท างานในองคก์รโรงงานอตุสาหกรรม 

(ประวตัวิทิยากรตามแนบ)  

พรอ้มดว้ยผูช้ว่ยวทิยากรอกีหนึง่คนทีท่ าหนา้ทีใ่หค้ าแนะน าระหวา่งฝึกปฏบิตั ิ  


